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Rozdziat | - Nazwa i adres Zamawiajgcego

Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa

Tel. (22) 623-37-98, fax (22) 840-81-41

e-mail: ilteo@ciop.pl

adres strony internetowej: www.ciop.pl — aktualnosci — zamdwienia publiczne
wszczete.

Rozdziat Il - Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

Rozdziat lll - Opis przedmiotu zamoéwienia

Okreslenie przedmiotu zamowienia za pomocg nazw i kodow ze Wspdlnego
Stownika Zaméwien CPV:

Kod Nazwa
63520000-0 ustugi agenciji transportowych
63730000-5 ustugi dodatkowe dla transportu lotniczego

Przedmiotem zamowienia jest rezerwacja, zakup i dostawa biletéw lotniczych na
przeloty zagraniczne oraz biletbw kolejowych na przejazdy zagraniczne dla
pracownikow Zamawiajgcego wraz z ubezpieczeniem podroznych.

Dostawa biletow lotniczych bedzie odbywac sie drogg elektroniczng, za$ biletow
kolejowych zagranicznych pocztg lub kurierem do siedziby Zamawiajgcego w
Warszawie przy ul. Czerniakowskiej 16 lub do Zaktadu Ochron Osobistych w todzi
przy ul. Wierzbowej 48 pocztg.

Wymagania szczegotowe:

1) Zamawiajgcy wymaga dostawy biletéw lotniczych w najtanszej taryfie klasy
ekonomicznej (preferowane sg potgczenia bezposrednie) lub w szczegdlnych
przypadkach, w innej klasie wedtug wymagan przedstawiciela Zamawiajgcego;

2) w trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy moze odwotac rezerwacje, zmienic trase,
dane osoby podrézujgcej lub termin podrézy, jesli jest to dopuszczalne w danej
klasie rezerwacyjnej oraz w przypadku dostepnosci miejsc. Jezeli zmiana trasy i
rezerwacji wigza¢ sie bedzie z koniecznoscig rekalkulacji ceny Dbiletu
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wyrodwnania ewentualnej réznicy w cenie. W
sytuacji, gdyby zakupiony bilet okazat sie tanszy, Wykonawca zobowigzany jest
do zwrotu Zamawiajgcemu réznicy w cenie biletu;

3) rezerwacja biletbw przez Zamawiajgcego, bedzie sie odbywaC drogag
elektroniczng lub telefonicznie. Wykonawca wyznaczy dwoch przedstawicieli do
kontaktu z Zamawiajgcym oraz zapewni bezposredni numer telefoniczny do
wyznaczonych przedstawicieli Wykonawcy, z wykluczeniem koniecznosci
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tgczenia sie poprzez ogolny numer telefoniczny (przez centrale). Wykonawca
powinien przedstawi¢, w przeciaggu 30 minut od przestania zapytania przez
Zamawiajgcego co najmniej trzy opcje potgczen wraz z informacjg o cenie oraz
terminie wystawienia biletu. Ponadto, przy wystawianiu biletu Wykonawca
poinformuje Zamawiajgcego o mozliwosciach i kosztach ewentualnych zmian lub
anulaciji;

Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia catodobowego numeru telefonu
alarmowego, pod ktérym w nagtych potrzebach w dni wolne od pracy i po
godzinach urzedowania Wykonawcy, Zamawiajgcy bedzie modgt dokonac
anulacji/zmiany zleconej rezerwacji biletu oraz uzyskaé wszystkie informacje
dotyczgce podrozy;

Wykonawca zobowigzuje sie do doradztwa w zakresie jak najbardziej dogodnych
potaczen w przypadku korzystania z kilku réznych srodkéw transportu podczas
jednej podrézy oraz do udzielania bezptatnej pomocy w przypadku wystgpienia
problemow podczas podrézy;

Zamawiajgcemu przystuguje prawo poroéwnywania cen biletéw lotniczych i
kolejowych oferowanych przez Wykonawce z cenami biletdw lotniczych i
kolejowych oferowanych przez innych sprzedawcéw, w tym przez przewoznikéw
w sprzedazy bezposredniej oraz przez Internet, obowigzujgcych na dzien
zgtoszenia zapytania przez Zamawiajgcego. Jezeli w wyniku weryfikacji okaze
sie, ze oferowana przez Wykonawce cena catkowita biletu lotniczego lub
kolejowego jest wyzsza od najnizszej ceny catkowitej biletu oferowanego na
rynku, spetniajgcego wymagania Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie
do sprzedazy oferowanego biletu po cenie nie wyzszej niz 100% najnizszej ceny
oferowanej na rynku. W przypadku bezzasadnej odmowy realizacji zamdwienia
po korzystniejszej cenie, Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce réznicg pomiedzy
ceng oferowang przez Wykonawce, a ceng korzystniejszg, ustalong przez
Zamawiajgcego. Sytuacja ta wystgpi wowczas, gdy Zamawiajgcy z przyczyn
dotyczacych Wykonawcy nie skorzysta z korzystniejszych warunkéw finansowych
oferowanych przez innych sprzedawcow i zakupi bilet po wyzszej cenie. W takiej
sytuacji, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do potrgcenia tych naleznosci z kolejnej
faktury wystawionej przez Wykonawce;

Wykonawca ma obowigzek bezzwiocznie potwierdzi¢ fakt dokonanej rezerwacji
na adres poczty elektronicznej przedstawiciela Zamawiajgcego, ktory dokonywat
zamowienia lub w innej uzgodnionej formie. Wykonawca ma obowigzek
skontaktowaé sie telefonicznie z przedstawicielem Zamawiajgcego w_dniu, w
ktorym uptywa termin wystawienia biletu, jednak nie pozniej niz do godziny 14:00
(nie dotyczy rezerwacji na numer alarmowy);

dostarczanie biletow lotniczych i kolejowych przez Wykonawce, odbywac sie
bedzie drogg elektroniczng na adres przedstawiciela Zamawiajgcego lub, jesli jest
to niemozliwe, w formie papierowej do siedziby Zamawiajgcego lub do Zaktadu
Ochron Osobistych w todzi przy ul. Wierzbowej 48, w terminie ustalonym
kazdorazowo przez strony, ale nie pozniej niz na 24 godziny przed terminem
planowanej podrézy, ktérej dotyczy rezerwacja i zakup biletu (nie dotyczy
rezerwacji na numer alarmowy), w sytuacji, gdy podroz rozpoczyna sie w dzien
roboczy przypadajgcy bezposrednio po dniu wolnym, Wykonawca dostarczy bilet
W najblizszy dzien roboczy poprzedzajgcy dzien rozpoczecia podrozy najpdzniej
do godz. 12.00;
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9) w sytuacji nagtej Wykonawca dostarczy bilet do jednej z siedzib wedtug
wskazania przedstawiciela Zamawiajgcego nie pdzniej niz w ciggu 6 godzin od
momentu ztozenia zamowienia;

10) koszty dostarczenia biletu kazdorazowo pokryje Wykonawca;

11)Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ kontynuowania podrézy przez pracownika
Zamawiajgcego na podstawie zmian w systemie rezerwacji, bez koniecznosci
uiszczania doptaty lub zaptaty poza granicami Polski, z mozliwoscig zapfaty
naleznosci przelewem przez Zamawiajgcego;

12) Zamawiajgcy wymaga dostarczenia na zgdanie drogg elektroniczng raportow
informujgcych m.in. sumarycznych, szczegétowych, wykazujgcych oszczednosci
analityczne wg rodzaju przewoznika, kierunkéw, klas podrézy;

13)Wykonawca przejmuje obowigzki dotyczgce skfadania ewentualnych odwotan i
reklamaciji do linii lotniczych, monitorowania przebiegu procesu reklamacyjnego
oraz poinformowania Zamawiajgcego o0 jego wyniku, a zwlaszcza do
reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych dot. przewozéw
realizowanych na podstawie rezerwacji i zakupéw dokonanych u Wykonawcy, w
szczegolnosci w przypadku zwrotu biletow niewykorzystanych z winy przewoznika
lub z przyczyn losowych;

14) realizacja przez Wykonawce przedmiotu zamoéwienia naktada na niego
nastepujgce obowigzki:

a) w przypadku zmian w terminarzu potgczen u wybranego przewoznika,
zapewnienie przelotu pasazerskimi liniami lotniczymi zastepczymi z
zachowaniem zarezerwowanego terminu lotu. Wykonawca bedzie miat
obowigzek przedstawi¢ co najmniej jedng propozycje innego przewoznika;

b) w przypadku wystgpienia problemoéw technicznych u wybranego przewoznika,
zapewnienia przelotu pasazerskimi liniami zastepczymi z zachowaniem
zarezerwowanego terminu lotu;

c) w przypadku braku biletu lotniczego w klasie ekonomicznej zapewnienie
rezerwacji w innej klasie oferowanej przez przewoznika.

15)Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu, na jego wniosek, ubezpieczenie
pracownika, na czas podrozy na kazdy dzieh wyjazdu. Ubezpieczenie bedzie
obejmowac m.in.:

a) koszty leczenia ubezpieczonego przebywajgcego za granicami naszego kraju
w zwigzku z jego nagtg chorobg lub nieszczesliwym wypadkiem,

b) koszty transportu chorego lub transportu zwtok do Polski,

c) nastepstwa nieszczesliwych wypadkdéw polegajgce na trwatym uszkodzeniu
ciata, rozstroju zdrowia lub Smierci ubezpieczonego wywotane przyczyng
zewnetrzng niezalezng od woli ubezpieczonego, powstate podczas podrozy
zagranicznej.

Wystawione polisy zostang dostarczone bezptatnie przez Wykonawce do jednej z
siedzib, wedtug wskazania przedstawiciela Zamawiajgcego.

Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych optat manipulacyjnych (poza wynikajgcymi
z taryfy przewoznika) z tytutu zmian dotyczacych trasy, terminu Ilub o0séb
podrdzujgcych, zgtoszonych przez Zamawiajgcego.
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Rozdziat IV - Termin wykonania zamoéwienia

Zamowienie nalezy zrealizowac¢ w terminie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy
lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacje niniejszego zamowienia, tj. do
wysokosci 400.000 zt netto.

Rozdziat V - Informacje dotyczace ofert wariantowych i czesciowych
oraz informacja o mozliwosci zawarcia umowy ramowej

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat VI - Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

1. W postepowaniu moga wzigé¢ udzial wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

1)

2)

3)

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania -
warunek zostanie spetniony, gdy Wykonawca udowodni, ze jest czionkiem
Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego — IATA lub
posiada jego autoryzacje;

posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu
zamowienia — warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, w
ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie Swiadczyt lub swiadczy,
przez okres co najmniej 12 miesiecy, co najmniej trzy ustugi rezerwaciji i
dostawy biletow lotniczych zagranicznych, o wartosci nie mniejszej niz
400.000 zt i przedstawi dokumenty potwierdzajgce, ze zamowienia te zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Zamawiajgcy, w przypadku gdy przedmiotem zamodwienia sg Swiadczenia
okresowe i ciggte, dopuszcza nie tylko zamodwienia wykonane (ij.
zakonczone), ale réwniez wykonywane. W takim przypadku czes¢ zamowienia
juz faktycznie wykonana musi wypetnia¢é wymogi okreslone przez
Zamawiajgcego.

Zaleca sie ztozenie wykazu ustug na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 5
do SIWZ. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢c dokumenty
potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie w
formie referencji lub poswiadczenia, z tym Zze w odniesieniu do nadal
wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno byc¢
wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Zamawiajgcy informuje, ze za gtéwne ustugi uzna te, ktére sg wymienione na
potwierdzeniu spetniania warunku udzialu w postepowaniu — wiedzy i
doswiadczenia oraz na potwierdzeniu kwalifikaciji;

dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia - Zamawiajgcy nie precyzuje
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szczegoOtowych warunkow udziatu w postepowaniu w powyzszym zakresie.
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia —
Zatgcznik nr 2 do SIWZ;

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do
realizacji przedmiotu zaméwienia - Zamawiajgcy nie precyzuje
szczegotowych warunkéw udziatu w postepowaniu w powyzszym zakresie.
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia —
Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

. W postepowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek
udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z
postepowania o udzielenie zamoéwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

. W postepowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek
udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
kazdy z warunkow okreslonych w pkt. 1 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych
Wykonawcow albo wszyscy Wykonawcy wspalnie.

Warunek okreslony w ust. 2 i 3 powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcdow
samodzielnie.

Rozdziat VIl — Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majag
dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu:

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych

mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty nalezy zatgczyc¢:

1) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp — Zatgcznik nr 2 do SIWZ;

2) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest cztonkiem
Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego — IATA lub
posiada jego autoryzacje;

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sie
wspolnie o udzielenie zamowienia publicznego, oSwiadczenie o spetnianiu
kazdego z warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 sktada co najmniej
jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy Wykonawcy wspolnie.

W sytuacji, gdy Wykonawca polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamodwienia, w szczegoblnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotow do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia. Dokument, z ktérego
bedzie wynika¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien wyraza¢ w sposob
wyrazny i jednoznaczny wole udzielenia Wykonawcy, ubiegajgcemu sie o
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zamowienie odpowiedniego zasobu, czyli wskaza¢ jego zakres, rodzaj, czas
udzielenia, a takze inne istotne okolicznosci, w tym wynikajgce ze specyfiki tego
zasobu. Z tresci dokumentu musi jasno wynikac:

a) jaki jest zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) w jaki sposéb zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez
Wykonawce, przy wykonywaniu zamoéwienia,

c) jakiego charakteru stosunki bedg tgczyty Wykonawce z innym podmiotem,

d) jaki zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu
zamowienia.

Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie powyzszego warunku, polega na
zasobach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy
Pzp, a podmioty te bedg braly udziat w realizacji czesci zamodwienia,
Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z
powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp —
Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania spetnienia warunku udzialu w postepowaniu dotyczgcego
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia w
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozyc¢
nastepujgce dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce Ilub osobe upowazniong, z
zachowaniem sposobu reprezentacji:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu
niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp -
Zatgcznik nr 3 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do os6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, przy czym osoby fizyczne w celu spetnienia ww.
warunku zobowigzane sg do przedstawienia wytgcznie oswiadczenia o ktérym
mowa w punkcie powyze;j.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktéorym mowa w pkt. 2
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgcego odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa
powyzej, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktdérym
okredla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone
przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
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zamieszkania, lub przed notariuszem — wystawione z odpowiednig datg
wymagang dla tego dokumentu.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie
0 udzielenie zamowienia publicznego, dokument potwierdzajgcy, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

3. W celu wykazania spetniania warunku udzialu w postepowaniu dotyczgcego
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp,
Wykonawca wraz z ofertg sktada liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej - Zatgcznik
nr 6 do SIWZ.

Podwykonawcy

W przypadku powierzenia realizacji zamdwienia podwykonawcom, wykonawca
zobowigzany jest do wskazania w ofercie tej czesci zamowienia, ktorej realizacje
powierzy podwykonawcy. W przypadku braku takiego oswiadczenia, zamawiajgcy
uzna, iz wykonawca bedzie realizowat zamowienie bez udziatu podwykonawcy.

Rozdziat VIII - Informacja o sposobie porozumiewania sie
Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywaniu oswiadczen
lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie¢ z Wykonawcami:

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg faksem lub e-mailem, z
zastrzezeniem pkt 3.

3. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym
oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu, oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie przez
oferowany przedmiot zaméwienia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego
oraz petnomocnictwa.

4. Jezeli Zamawiajgcy Ilub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub e-mailem, kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Domniemywa sie, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu lub
adres e-mailowy podany przez Wykonawce zostalo mu doreczone w sposéb
umozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig pisma, chyba ze Wykonawca wezwany
przez Zamawiajgcego do potwierdzenia otrzymania oswiadczenia, wniosku,
zawiadomienia lub informacji w sposéb okres$lony w pkt 4 oswiadczy, iz ww.
wiadomosci nie otrzymat.

Rozdziat IX — Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SIWZ

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego, z przekazanym pisemnie,
faksem lub e-mailem, wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
odpowie niezwitocznie, nie pdzniej jednak niz 2 dni przed uptywem terminu
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sktadania ofert, na piSmie na zadane pytanie, przesylajgc tres¢ pytania i
odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania oraz umiesci takg informacje
na stronie internetowej (www.ciop.pl — aktualnosci — zamowienia publiczne
wszczete), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat
do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotfania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w specyfikacji, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania
ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktorym przekazano SIWZ oraz umiesSci
takg informacje na stronie internetowej (www.ciop.pl — aktualnosci — zamdwienia
publiczne wszczete).

Rozdziat X — Termin zwigzania ofertg

1.

Ustala sie, ze sktadajgcy oferte pozostaje zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢
termin zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3
dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwroci¢c sie do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

Rozdziat Xl — Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi byc¢
dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych
przez Wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem (kopia
petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie).

Oferta wraz z zafgcznikami musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument skfadajgcy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski
winien byC¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce. W razie watpliwo$ci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzaca.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte mogg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez \Wykonawce.
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7. Zaleca sie by kazda zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana
lub parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w
szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie etc.
powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

8. Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i kolejno
ponumerowane. W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

9. Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzorow (formularz oferty,
oswiadczen) przygotowanych przez Zamawiajgcego. Wykonawca moze
przedstawi¢ oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze muszg one
zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez Zamawiajgcego w
przygotowanych wzorach.

10.W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane
innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153
poz. 1503)” i dotgczone do oferty, zaleca sie, aby byty trwale, oddzielnie spiete.
Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa Ilub inne informacje posiadajgce warto$¢
gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci. Wykonawca zastrzegajgc tajemnice przedsiebiorstwa
powinien doftgczyé pisemne uzasadnienie objecia informacji tajemnicg
przedsiebiorstwa.

11.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztlozeniem
oferty.

12.Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycije
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ziozonych przez
Wykonawce.

13.Wykonawca wskaze w ofercie te czes¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

14.Na oferte sktadajg sie:
1) formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1 do SIWZ;

2) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 — Zatgcznik nr 2 do SIWZ;

3) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z
powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 — Zatgcznik
nr 3 do SIWZ,

4) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

5) dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest cztonkiem Miedzynarodowego
Stowarzyszenia Transportu Lotniczego — IATA lub posiada jego autoryzacje;
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6) wykaz realizowanych lub zrealizowanych ustug, stanowigcy Zatgcznik nr 5 do
SIWZ wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte ich wykonanie;

7) lista podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej lub informacja o
tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do SIWZ;

8) dokument okre$lajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, a jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik —
takze petnomocnictwo okreslajgce zakres umocowania podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Rozdziat XIl — Miejsce oraz termin skladania ofert

1.

Oferty muszg by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie, przy ul.
Czerniakowskiej 16, w_Kancelarii, w_pokoju nr 335, w terminie do dnia
13.12.2013 r. do godz. 12.00. Godziny pracy Kancelarii: od poniedziatku do
piatku od 8.00 do 16.00.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiajgcego
oraz opisane:

Nazwa (firma) wykonawcy
Adres wykonawcy
Centralny Instytut Ochrony Pracy —
Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Czerniakowska 16
00-701 Warszawa

,,Oferta na rezerwacje, zakup i dostawe biletéw lotniczych na przeloty zagraniczne oraz biletéow kolejowych na
przejazdy zagraniczne wraz z ubezpieczeniem podréznych”

Nie otwiera¢ przed dniem 13.12.2013 r., godz. 12.30

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostanie
niezwtocznie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie
o wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o
wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak
skladana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”.
Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania
zmian, zostang dotgczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofa¢ sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych
zasad jak wprowadzenie zmian | poprawek z napisem na kopercie
~WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposéb bedg otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz
zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofanej oferty. Koperty z
ofertami wycofanymi nie beda otwierane.




12

Rozdziat XIIl — Miejsce oraz termin otwarcia ofert

1.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Czerniakowskiej 16, w
Warszawie , w pokoju nr 615A, w dniu 13.12.2013 r. 0 godz. 12.30.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy), adresy Wykonawcéw,
informacje dotyczgce cen.

Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy
przesle Wykonawcy informacje z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

Rozdziat XIV — Opis sposobu obliczenia ceny

W Formularzu oferty — stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ — nalezy podaé:

1.

Wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego i
biletu kolejowego zagranicznego, podana w ztotych polskich, musi uwzglednia¢
catkowity koszt zwigzany z wystawieniem biletu danego typu, w szczegolnosci za
rezerwacje, zmiane rezerwacji, anulowanie rezerwacji, wystawienie biletu, zwrot
biletu, sprzedaz biletu, dostarczenie biletu do siedziby Zamawiajgcego lub do
Zaktadu Ochron Osobistych w todzi przy ul. Wierzbowej 48, oraz przypomnienia
Zamawiajgcemu o zblizajgcych sie terminach wykupu biletéw drogg telefoniczng i
mailowg, pomocy wyboru wariantéw potgczenia, zorganizowanie i zabezpieczenie
kompleksowej realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami lokalnymi i panstw docelowych — dot. wszelkiego rodzaju optat
lotniskowych, podatkow. Zaoferowane ceny muszg by¢ wyzsze niz 0,00 zt i
okreslone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku;

Wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej (suma ubezpieczenia 10.000€) za jeden
dzien podrozy zagranicznej dla jednej osoby w ziotych polskich, musi
uwzglednia¢ wszelkie koszty, w szczegdlnosci koszty Wykonawcy zwigzane z
ubezpieczeniem, koszty dostarczenia polisy do Zamawiajgcego, podatek od
towarow i ustug (VAT). Zaoferowana cena musi by¢ wyzsza niz 0,00 zt i okreSlona
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wyzej wymienione wartosci podane w Formularzu oferty nie bedg podlegac
waloryzacji przez okres trwania umowy.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych
polskich.

Rozdziat XV — Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajagcy bedzie sie
kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

Oferty nie odrzucone beda poddane ocenie wedtug nastepujgcych kryteridw,
przypisano im odpowiednie wagi procentowe:
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1) Wysokos¢ opfaty transakcyjnej za wystawienie Dbiletu lotniczego
zagranicznego — 80%
2) WysokosC¢ optaty transakcyjnej za wystawienie Dbiletu kolejowego
zagranicznego — 10%
3) Wysokos¢ sktadki ubezpieczenia (suma ubezpieczenia 10.000 €) za jeden
dzien podrozy — 10%
Kryterium nr 1
Ocena wysokosci optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego
zagranicznego bedzie dokonywana poprzez poréwnanie danych zawartych w

ofertach do ceny najnizszej wsrdd zaproponowanych. Punkty za kryterium bedag
obliczane wg wzoru:

— Cena najnizsza wsrdéd zaproponowanych przez
Cl= . X 80
Wykonawcow

Cena oferty badanej
Kryterium nr 2

Ocena wysokosci optaty transakcyjnej za wystawienie biletu kolejowego
zagranicznego bedzie dokonywana poprzez poréwnanie danych zawartych w
ofertach do ceny najnizszej wsrdd zaproponowanych. Punkty za kryterium bedg
obliczane wg wzoru:

C3 = Cena najnizsza wsrod zapro'ponowanych przez X 10
Wykonawcow

Cena oferty badanej
Kryterium 3
Ocena wysokosci sktadki ubezpieczenia (suma ubezpieczenia 10.000€) za jeden
dzien podrozy zagranicznej dla jednej osoby liczona bedzie poprzez poréwnanie
danych zawartych w ofertach od ceny najnizszej w$rdd zaproponowanych. Punkty za
kryterium bedg obliczone wg wzoru:

— Najnizsza kwota sktadki ubezpieczenia wsrod
U= . X 10
zaproponowanych przez Wykonawcow

Kwota zaproponowana przez Wykonawce w
badanej ofercie

Maksymalna liczba punktow w ww kryteriach rowna jest okreslonej wadze kryterium
w %. Ocena tagczna stanowi sume punktow uzyskanych w ramach ww. kryteriow.
Uzyskana liczba punktow zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

Rozdziat XVI — Udzielenie zamowienia

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w SIWZ kryteria oceny ofert.

2. O odrzuceniu ofert(-y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy
zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym
postepowaniu, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.



14

3. Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci
zawiadomienie o0 wyborze najkorzystniejszej oferty na wiasnej stronie
internetowe]j (www.ciop.pl — aktualnosci - zamdwienia publiczne zakornczone) oraz
W swojej siedzibie.

4. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem.

5. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem 5-dniowego terminu, jezeli w postepowaniu zostanie ztozona tylko
jedna oferta.

6. Wzo6r umowy stanowi Zatgcznik nr 6 do SIWZ.

Rozdziat XVII - Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat XVIIl - Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XIX - Pouczenie o srodkach ochrony prawnej
przystugujagcych Wykonawcom w toku postepowania

Wykonawcy, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamoOwienia doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystuguje odwotanie wytgcznie wobec
czynnosci opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,
lub odrzucenia oferty odwotujgcego.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci podijetej przez
niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie
ustawy, na ktoére nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.


http://www.ciop.pl/
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

Zamawiajacy:

CENTRALNY INSTYTUT OCHRONY PRACY -
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Czerniakowska 16

00-701 Warszawa

Formularz oferty

Nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw w przypadku oferty wspolne;j
Adrest;

Miejscowosc¢:

Ulica: Nr

Kod pocztowy:

Tel.

Fax:

e-mail:

NIP:

REGON:

Nr konta bankowego, na ktére
bedzie kierowane wynagrodzenie
dla Wykonawcy, w przypadku
podpisania umowy

Oferujemy realizacje zamowienia, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, na rezerwacje, zakup i dostawe biletow lotniczych na przeloty
zagraniczne oraz biletdbw kolejowych na przejazdy zagraniczne wraz z

ubezpieczeniem podréznych, na warunkach okreslonych w SIWZ i zgodnie z jej
trescia.

Skfadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie:

a) wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego

............. zt netto (stownie: ...........ccoeiiiiiiiii e ZE) + podatek
VAT ...... % W WysokoSCi .................. zt, 1j. tgcznie ...l zt brutto
(SIOWNIE: .o e ZE);

b) wysoko$¢ opfaty transakcyjnej za wystawienie Dbiletu kolejowego

zagranicznego = el zt netto (stownie:

................................................ zt) + podatek VAT ......% w wysoko$ci

.................. zt, tj. ftgcznie ..................... zt brutto (stownie:
ST )

c) Wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej (suma ubezpieczenia 10.000€) za jeden
dzieh podrozy zagranicznej dla jednej osoby — ............. zt netto (stownie:

LW przypadku oferty wspdlnej nalezy podaé dane dotyczace petnomocnika Wykonawcy
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................................................ zt) + podatek VAT ......% w wysokosci
.................. zt, t. fgcznie ..................... zt brutto (stownie:
ceeeeeennnn Z);

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow
Zamoéwienia otrzymang od Zamawiajgcego i nie wnosimy do niej zadnych
zastrzezen.

2. Oswiadczamy, iz ztozona przez nas oferta spetnia wszystkie wymogi dotyczgce
przedmiotu zamowienia zawarte w SIWZ.

3. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

4. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia
uptywu terminu sktadania ofert.

5. Os$wiadczamy, iz przewidujemy powierzenia podwykonawcom realizacje
ZAMOWIENIA W CZESCH vttt et

Oswiadczamy, iz nie przewidujemy powierzenie podwykonawcom realizacji czesci
zamowienia.
(w pkt. 5 niepotrzebne skreslic)

6. Oswiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera na stronach od ..... do...... informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

7. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze wzorem umowy i zobowigzujemy sie, w
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg,
na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

8. Oferte niniejszg skladamy na ........ stronach.
9. Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

Informacja dla Wykonawecy:

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy i przedtozony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji
Wykonawcy przez osobe podpisujgca oferte.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

Oswiadczenie Wykonawcy

o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy Pzp

Ja/my nizej podpisany/i

Oswiadczamly, iz Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamowienia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia,

4) znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamdwienia.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

Oswiadczenie Wykonawcy

o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

Ja/my nizej podpisany/i

Oswiadczamly, iz Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie

niniejszego zamaowienia.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej/
Informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej?

Zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)

1. skltadamy liste podmiotéw, razem z ktérymi nalezymy do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenciji i konsumentow (Dz. U. nr 50, poz. 331 ze zm.)

Lp. Nazwa podmiotu Adres podmiotu

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

2. Informujemy, ze nie nalezymy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

2 Nalezy wypetni¢ pkt. 1 lub 2
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Wykaz ustug

Ja/my nizej podpisany/i

Oswiadczamy, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie,
SwiadczyliSmy lub Swiadczymy, przez okres co najmniej 12 miesiecy, co najmniej trzy
ustugi rezerwacji, zakupu i dostawy biletéw lotniczych na przeloty zagraniczne oraz
biletow kolejowych na przejazdy zagraniczne

Lp. Nazwa i adres Informacje majace potwierdzaé Okres realizacji
zamawiajgcego spetnienie warunku okreslonego w . i .
(odbiorcy) SIwWz Rozpoczecie Zakonczenie
(m-c, rok) (m-c, rok)

Zatgczamy dokumenty potwierdzajgce, ze wyszczegolnione w wykazie ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zalacznik nr 6 do SIWZ
WZOR UMOWY

Umowa zawarta w dniu ................ w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 ze zmianami), pomiedzy:

ZAMAWIAJACYM: Centralnym Instytutem Ochrony Pracy - Panstwowym Instytutem
Badawczym, adres siedziby: 00-701 Warszawa, ul. Czerniakowska 16, wpisanym do
Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy dla
m.st. Warszawy, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod Nr
KRS - 0000033480, NIP: 525-000-82-70, reprezentowanym przez dziatajgcych z
upowaznienia Dyrektora:

WYKONAWCA: ..o , dziatajgcy na podstawie
...................................................... wpisanym do ...............ceeieeeene....,  ktOrego
kserokopia stanowi Zatgcznik nr 2 do umowy, NIP ... ,
reprezentowanym przez :

o tresci nastepujgce;j:

§1
Przedmiotem niniejszej umowy jest rezerwacja, zakup i dostawa biletdw lotniczych
na przeloty zagraniczne oraz biletow kolejowych na przejazdy zagraniczne dla
pracownikbw Zamawiajgcego, zwanych dalej ,Biletami”, wraz z ubezpieczeniem
podréznych. Szczegotowy opis przedmiotu niniejszej umowy stanowi Zatgcznik nr 1
do niniejszej umowy.

§2
Umowa niniejsza obowigzuje w okresie 12 miesiecy od dnia jej podpisania lub krocej,
w przypadku wczesniejszego wyczerpania srodkow finansowych przeznaczonych na
realizacje niniejszej umowy, okreslonych w § 3.

§3

1. Na wynagrodzenie catkowite Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu niniejszej
umowy skfada sie suma cen Biletow, po ktorej sprzedaje je przewoznik oraz
wartos¢ optaty transakcyjnej dla danego rodzaju Biletu:

a) wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego

wynosi L zt netto (stownie:
............................................................... ), powiekszone o nalezny
podatek VAT w stawce...% w kwocie....zt, co stanowi, ..... zt brutto
(stownie............... );

b) wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu kolejowego zagranicznego
WYNOSi........... Ztnetto (Stownie: ... ),
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powiekszone o nalezny podatek VAT w stawce...%, w kwocie....zt, co stanowi
..... zt brutto (stownie...............);

. wysoko$¢ sktadki na ubezpieczenie (suma ubezpieczenia 10.000 €) za jeden
dzien podrozy zagranicznej, za jedng osobe w wysoKosSCi ................. zt netto
powiekszone o nalezny podatek VAT w stawce...%, w kwocie....zt, co stanowi
..... zt brutto (stownie...............).

. Wysokosc¢ opfaty transakcyjnej oraz sktadki ubezpieczenia, okreslone w ust. 1, sg
niezmienne przez caty okres obowigzywania niniejszej umowy.

. Optata transakcyjna obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane ze
sprzedazg danego Biletu, w tym zwigzane z jego rezerwacjg, wystawieniem i
dostarczeniem do Zamawiajgcego, zgodnie ze szczegotowym opisem przedmiotu
niniejszej umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

. Wynagrodzenie, po zsumowaniu wszystkich faktur, w czasie trwania niniejszej
umowy nie moze przekroczyC kwoty jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia, tj. 400.000 zt netto (stownie: czterysta tysiecy ztotych
00/100).

. Zamawiajgcy zastrzega, ze wartos¢ rzeczywistego zapotrzebowania na Bilety w
okresie obowigzywania niniejszej umowy moze by¢ mniejsza. W przypadku, gdy
w ostatnim dniu obowigzywania niniejszej umowy srodki finansowe przewidziane
na realizacje zamowienia nie zostang wykorzystane w petnej wysokosci,
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o kwote stanowigcg réznice pomiedzy
Srodkami zaplanowanymi na realizacje zamowienia, okreslonymi w ust. 4, a
faktycznie wydatkowanymi.

§4

. Wynagrodzenie za jeden Bilet, ustalone zgodnie z § 3, bedzie wyptacane
kazdorazowo na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury,
wystawionej po kazdym zakupie Biletu, w terminie 14 dni od jej otrzymania przez
Zamawiajgcego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o nastepujgcym
numerze.................

. Wykonawca zobowigzuje sie niezwlocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego o kazdej
zmianie numeru rachunku, o ktérym mowa w ust.1. Zawiadomienie, o ktérym
mowa W zdaniu poprzedzajgcym, wymaga, pod rygorem niewaznosci,
zachowania formy pisemnej.

. Faktury za realizacje przedmiotu niniejszej umowy bedg przekazywane
Zamawiajgcemu drogg elektroniczng na adresy e-mail wskazane przez
Zamawiajgcego.

. Faktura powinna zawiera¢ informacje o terminie i trasie podrozy, imie i nazwisko
osoby, dla ktorej Bilet zrealizowano oraz cene ubezpieczenia.

. Za dzien zaptaty strony ustalajg dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§5
W przypadku niedostarczenia Zamawiajgcemu zamoéwionego Biletu Ilub
zamowionej polisy ubezpieczeniowej w terminie okreslonym zgodnie z
Zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy, Wykonawca jest zobowigzany zaptaci¢
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% ceny brutto zamowionego
Biletu lub 20% wartosci sktadki ubezpieczeniowej, okreslonych zgodnie z § 3.
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2. W przypadku braku odpowiedzi na zapytanie skierowane do Wykonawcy
przez Zamawiajgcego, odnoszgce sie do danych dotyczacych Biletu lub polisy
ubezpieczeniowej, w czasie okreslonym zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do
niniejszej umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w
kwocie 500 ztotych za kazdy przypadek takiego naruszenia niniejszej umowy.

3. W przypadku wystgpienia co najmniej trzech przypadkéw naruszenia niniejszej
umowy przez Wykonawce w sposoéb okreslony w ust. 1 lub 2 w okresie
obowigzywania niniejszej umowy, Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od
niniejszej umowy z winy Wykonawcy w terminie do 30 dni od momentu
powziecia przez Zamawiajgcego informacji o trzecim naruszeniu. W takim
przypadku Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
20% maksymalnej kwoty netto, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyC¢ na
realizacje zamowienia, okreslonej w § 3 ust. 5.

4, Zamawiajgcy moze dochodzi¢é na zasadach ogolnych odszkodowania
przewyzszajgcego zastrzezone kary umowne.

5. Odpowiedzialnos¢ Stron z tytutu niniejszej umowy wytgczajg jedynie zdarzenia
sity wyzszej, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ i ktérym nie mozna byto
zapobiec.

§6

1. Osobami upowaznionymi do statego kontaktu w sprawach realizacji przedmiotu
niniejszej umowy beda:

2. W przypadku zmiany danych wskazanych w ust. 1 (osoby, numeru telefonu lub
adresu e-mail) Strona dokonujgca zmiany zawiadomi pisemnie o tym fakcie drugg
Strone w terminie 7 dni od daty zmiany, bez koniecznosci sporzgdzenia aneksu
do niniejszej umowy.

§7

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie

przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

1. Wszelkie ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy Strony bedg staraty
sie zatatwi¢ polubownie, jednak w braku mozliwosci osiggniecia porozumienia
spory rozstrzygac¢ bedzie sgd wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. Integralng cze$¢ umowy stanowi:
Zatgcznik nr 1 — szczegotowy opis przedmiotu umowy
Zatgcznik nr 2 — kserokopia KRS/CEIDG Wykonawcy

5. Umowe niniejszg sporzgdzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



